
Практическая работа 22 

Настройка и использование устройств ввода информации 

Цель: Научиться настраивать и пользоваться устройствами ввода информации 

Проверка наличия драйверов мыши и клавиатуры  

Обычно при подключении мыши или клавиатуры при запуске системы они определяются и 

устанавливаются сами (операционная система Windows) .  

Для проверки наличия драйверов необходимо выполнить следующие шаги: 

 - Открыть панель управления; 

- Открыть окно диспетчер устройств; 

- Удостоверится что устройства установлены и нормально работают можно открыв вкладку 

мыши (клавиатуры) находящейся на дереве устройств диспетчера устройств. Тут должна быть надпись 

типа: ; Состояние устройства I Устройство работает нормально. I i  

При наличии неполадок в работе устройства нажмите ! кнопку "Диагностика", чтобы запустить 

мастер диагностики. Диагностика Применение устройства: Это устройство используется (включено) 

ОК. Отмена Если вы увидели такую надпись, то значит устройство работает и драйвера на него 

установлены.  

Проверка наличия драйвера МФУ Canon  

1. Для установки сканера необходимо запустить диск, который идет в комплектации со сканером, 

и установить все необходимые приложения.  

2. Чтобы проверить наличие драйвера МФУ Canon необходимо открыть : 

3 Мой компьютер—*- Локальный диск С:\ —* папка Windows—>■ И удостоверится в наличии 

файлов twain_32.dll и twain.d 

I. Выделите контуром четыре группы клавиш на клавиатуре и сделайте соответствующие 

пояснения: 

 
II. Установите соответствия: 

1). Между названием клавиши и её функцией: 

Shift  Удаление символа слева 

Caps Lock 
Используется только в комбинации с другими 

клавишами 

Num Lock Фиксирует вкл\выкл верхнего регистра 

Delete Отказ от выполнения действия 

Ctrl, Alt Удаление символа справа 

Esc Вкл\Выкл верхний регистр при удержании 

Back Space Удаление символа справа 

2). Между названиями клавиш и их назначением: 

Перемещение 

по тексту 

 Back Space 

↑, ↓ 

Enter 



 Home 

Перемещение 

по чистой 

странице 

Пробел 

←, → 

End 

3). Между сочетанием клавиш и действиями, к которым приводит их нажатие: 

Windows Клавиша с 

эмблемой Windows

 

 

Выделение всех элементов в документе или окне 

ALT+TAB Вставка выделенного элемента 

ALT+F4 Вызов «Центра справки и поддержки» Windows 

CTRL+S Вызов справки программы или Windows 

CTRL+C Вырезание выделенного элемента 

CTRL+X 
Закрытие текущего элемента или выход из 

активной программы 

CTRL+V Копирование выделенного элемента 

CTRL+Z Переключение открытых программ или окон 

CTRL+A Открытие меню «Пуск» 

F1 Отмена действия 

Клавиша с эмблемой 

Windows  +F1 

Открывает меню с командами, связанными с 

выделенными элементами программы. Эквивалент 

щелчка правой кнопкой мыши выделенного 

элемента. 

Клавиша 

контекстного меню 

Сохранение текущего файла или документа 

(работает в большинстве программ) 

 

Критерии оценки: 

Работа выполняется аккуратно – 5 баллов 

Соблюдается техника безопасности – 5 баллов 

Соблюдается порядок выполнения работы – 5 баллов 

Дополнительно  - 2 балла за качество выполненной работы  

16-17 баллов (90-100%) – 5 отлично 

15-14 баллов (80-89 %) – 4 (хорошо) 

13-12 баллов (70-79%) – 3 (удовлетворительно) 

менее 12 баллов (70 %) – 2 (неудовлетворительно) 

 

 


